
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Datum: 6.3.2025 
ITF številka: 02-1-1/1-1/25 
 
 
Objava prostega delovnega mesta »STROKOVNI SODELAVEC/-KA ZA FINANCE (m/ž)« v 
Oddelku za Finance 
 
 Pogoji za zasedbo delovnega mesta »STROKOVNI SODELAVEC/-KA ZA FINANCE« 
 

1. PODROBEN OPIS DELOVNEGA MESTA: 
- samostojno vodenje projekta/ov - finančni del, 
- pisanje projektnih predlogov - finančni del, 
- pregled pogodb – finančni del, 
- sodelovanje pri strokovnih, svetovalnih, usklajevalnih in administrativno tehničnih nalogah, 

vezanih na izvajanje projekta oz. pri izdelavi projektov – finančni del, 
- priprava predlogov letnih finančnih poročil,  
- izdelava analiz in končnih poročil po projektih, 
- izvrševanje plačilnega prometa,  
- priprava predlogov normativnih aktov s svojega delovnega področja, 
- priprava knjigovodskih listin za računovodsko evidentiranje poslovnih dogodkov, 
- usklajevanje in sodelovanje z računovodsko hišo, 
- priprava dokumentacije za zunanjo revizijo in sodelovanje v času izvedbe le-te, 
- osnovno poznavanje razpisnih postopkov, 
- opravljanje del in nalog v odvisnosti od trenutnih potreb in zahtev v Ustanovi. 
 

2. Zahtevana izobrazba oz. tarifni razred: VI/2 

3. Trajanje zaposlitve: določen čas 1 leta 

4. Zahtevane delovne izkušnje: 2 leti  

5. Poskusno delo: 3 mesece 

6. Vrsta zaposlitve: polni delovni čas 

7. Zahtevan vozniški izpit: B 

8. Zahtevano znanje jezikov: AKTIVNO: znanje angleškega jezika 

9. Zahtevana usposobljenost: Microsoft Office okolje 

10. Rok za prijavo kandidatov: 14 dni 

11. Način prijave kandidatov: kandidati naj pošljejo vlogo na elektronski naslov: 

info@itf.si 

12. Urnik dela: od 8:00 do 16:00 

13. Datum objave na ITF spletni strani: 6.3.2025 

14. Datum sprejema prijave: 20.3.2025 
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